Alurex Kindt =

Fensterladen A

SIE HABEN ZAHLEN IM GRIFF UND BEHALTEN DEN UBERBLICK?

SACHBEARBEITER/IN BUCHHALTUNG & GL-ASSISTENZ 60-100 % (W/M/D)

Alurex Kindt ist der fuhrende Schweizer Hersteller von Fensterladen. Als unabhdngiges Unternehmen
mit rund 25 Mitarbeitenden stehen wir for Qualitat, Zuverlassigkeit und eine personliche
Arbeitsatmosphdre.

Fur unseren Standort in Lyss suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und
verantwortungsbewusste Personlichkeit, die Freude an Zahlen, Organisation und ab-wechslungsreichen
Aufgaben hat.

IHRE AUFGABEN
- Sie fuhren selbstandig die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
- Sie unterstitzen bei den Monats- und Jahresabschlissen
- Sie Ubernehmen vielseitige administrative Aufgaben zur Unterstitzung der Geschaftsleitung
- Sie organisieren Veranstaltungen und Termine
Sie verfassen professionelle Korrespondenz und Gbernehmen weitere organisatorische Aufgaben

IHR PROFIL
- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung im Bereich Buchhaltung
- Mehrjahrige Berufserfahrung im Rechnungswesen
- Erfahrung in einer Assistenzfunktion von Vorteil
- Zusatzliche Weiterbildung oder Erfahrung im Bereich HR von Vortell
- Zahlenaffine, organisierte und selbstandige Personlichkeit
- Sie arbeiten zuverldssig, sorgfaltig und gerne in einem kollegialen Umfeld

DAS ERWARTET SIE

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit mit viel Eigenstandigkeit
in einem kleinen, personlichen Unternehmen. Bei uns konnen Sie Ihre Fachkenntnisse einbringen,
Verantwortung ubernehmen und gleichzeitig eng mit der Geschaftsleitung und einem kollegialen Team
zusammenarbeiten.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen! Wenn Sie sich in diesem vielseitigen Aufgabengebiet
wiedererkennen, freuen wir uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen. Gerne stehen wir Ihnen
auch fur Fragen zur Stelle zur Verfugung.

Auskunft erteilt gerne:

Jurg Laubscher
Geschaftsleiter

Sudstrasse 16, 3250 Lyss
Tel. +41(0)32 387 72 81
www.alurexkindt.ch [.laubscher@alurexkindt.ch
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